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FISA POSTULUI

I. DENUMIREA POSTULUI

ASISTENT MEDICAL DE FARMACIE -

Cod C.O.R.:

Obiectivele postului: asigurd nevoile de ingrijiri generale de sénatate si furnizeaza servicii
generale de séndtate de naturd preventiva, curativa si de recuperare.

II.DATE PERSONALE:
Nume:

Prenume

CNP:

III. SPECIFICATIILE POSTULUI

Nivel de calificare desemnat prin titlurile oficiale

Calificare de baza:

- Medie M (liceal)

- Postlicealad PL (liceu sanitar + curs de echivalare de 1 an sau scoald Postliceald sanitara)
-Scogla postlicerla. ... s s 5 st A s o

- Superioard de scurta durata

- Superioard (Universitatea de medicina si farmacie, Facultatea................ )

- Alte studii, cursuri si specializdri, grade profesionale

Nivel experientd

- Perioada initierii in vederea adaptarii si efectudrii operatiunilor generale si specifice postului =
3 1112 1 SR S S

-Vechime Tn MUNCA: ..ottt e

Nivel de certificare si autorizare

Certificat de membru O.A.M.G.M.A.M.R. — avizat anual in conformitate cu prevederile O.U.G.
nr.144/2008, privind exercitarea profesiei de asistent medical generalist, a profesiei de moasa si a
profesiei de asistent medical de farmacie

- Asigurare de malpraxis pentru cazurile de raspundere civila profesionala pentru prejudicii
cauzate prin actul medical- incheiata anual, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare

IV.POZITIE IN STRUCTURA UNITATII:
e Subordonat: Manager, Director medical,Director de Ingrijiri ,Farmacist sef,
farmacisti;asistent coordonator, asistent responsabil desemnat,
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Are in subordine: personalul auxiliar din sectie;
Inlocuieste: alt asistent medical de farmacie (cu mentiune scrisa).

V.RELATII DE MUNCA:

lerarhice: Manager, Director de Tngrijiri, Farmacist sef, farmacisti,asistent coordonator
Functionale: asistenti de farmacie, ingrijitoare, infirmiere, asistenti din alte departamente,
personal financiar si administrativ;

De reprezentare:

IV.POZITIE IN STRUCTURA UNITATII:

Subordonat: Manager, Director medical, Director de Ingrijiri, farmacist sef ; farmacisti,
asistent coordonator, asistent responsabil desemnat,

Are in subordine: personalul auxiliar din sectie;

[nlocuieste: alt asistent de farmacie .

V.RELATII DE MUNCA:

lerarhice: Manager, Director de Ingrijiri, farmacist sef sectie, farmacisti;asistent
coordonator, asistent responsabil desemnat.

Functionale: asistenti medicali de farmacie,ingrijitoare, infirmiere, asistenti din alte
departamente, personal financiar si administrativ

De reprezentare:

VI. ACTIVITATILE EXERCITATE CU TITLUL DE ASISTENT MEDICAL DE
FARMACIE (OUG 144/2008)

Furnizarea serviciilor generale de sanatate, legate de activitatea din farmacie;

Facilitarea actiunilor pentru protejarea sanatatii in grupuri considerate cu risc;
Desfasurarea activitatilor de cercetare in domeniul ingrijirilor generale de sanatate de catre
asistentii medicali de farmacie licentiati;

Participa la protejarea mediului ambiant;

Intocmirea de rapoarte scrise referitoare la activitatea specifica desfasurata in caz de
solicitare;

Participarea asistentiilor medicali de farmacie abilitati ca formatori la pregatirea teoretica si
practica a asistentiilor medicali de farmacie in cadrul programelor de educatie continua;
Pregatirea personalului sanitar auxiliar;

Desfasurarea de activitati de educatie in institutii de invatamint pentru pregatirea viitorilor
asistenti medicali de farmacie.

VII. RESPONSABILITATILE POSTULUI

[si desfasoarea activitatea sub indrumarea directa a unui farmacist,a asistentului cooronator,

asistentului responsabil desemnat, ;
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e Subordonare in farmacie —se subordoneaza farmacistilor din farmacie, asistentului
coordonator,

e Are in subordine ingrijitorii, manipulantii,

e Supravegheaza si indruma activitatea de efectuare si mentinere a curatenieie

e Continua implementarea indicatorilor ANMCS

e Utilizeaza resursele materiale existente la locul de munca exclusiv in interesul unitatii

e Utilizeaza integral timpul de lucru in vederea eficientizarii activitatii
farmaceutice(organizare anuala, prioritati)

e  Cunoaste nomenclatorul de medicamente —D.C.I/denumiri comerciale /concentratii/forme
farmaceutice si de materiale sanitare/dispozitive medicale

e  Cunoaste ordinal 946/2005 privind controlul intern managerial

e Participa la receptia calitativa si cantitativa a medicamentelor, materialeleor
sanitare/dispozitive medicale;

e Cunoaste atributiile comisiei de receptie,

e Participa la intocmirea si verificarea NIR urilor ,

e Participa la eliberarea medicamentelor, materialelor sanitare/dispozitivelor medicale, catre
sectiile spitalului;

e Respecta regulile de buna practica farmaceutica , codul de etica si deontologie al asistentului
medicale, secretul profesional;

e Respecta confidentialitatea informatiilor referitoare la serviciile farmaceutice acordate
pacientilor , a datelor care vizeaza activitatea desfasurata in farmacie;

e Se informeaza si cunoaste legislatia sanitara si farmaceutica in vigoare;

e Respecta ROl si ROF;

e Cunoaste si respecta procedurile de lucru ale farmaciei,

e Divizeaza si ambaleaza sub indrumarea farmacistului produsele oficinale, magistrale
preparate in farmacie, aranjeaza medicamentele pe rafturi si in frigidere , conform regulilor
stabilite

e Verifica periodic temperatura din frigidere;

e Verifica periodic termenele de valabilitate ale produselor aflate in gestiune;

e Ori de cate ori se impune intocmeste comunicarea catre medicii care gestioneaza programele
de sanatate, catre corpul medical care a solicitat medicamente sau dispozitive medicale la care se
constata un rulaj incetinit si exista posibilitatea expirarii lor.Comunicarea este semnata si de
farmacistul sef/farmacistul coordonator, farmacistul desemnat,se intocmeste in doua exemplare ,
unul ramane pe sectia in cauza, al doilea se intoarce in farmacie cu semnatura de luare la
cunostinta.

e Contribuie la mentinerea in conditii igienice a medicamentelor , materialelor
sanitare/dispozitivelor medicale,

e Participa la activitatea de arhivare a condicilor, a facturilor si NIR urilor,

e Cunoaste si utilizeaza programul informatic de gestionare a medicamentelor , materialelor
sanitare/dispozitivelor medicale ;

e Participa la preluarea informatica a tuturor datelor contabile;
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e  Participa alaturi de farmacist la efectuarea comenzilor lunare de aprovizionare;

e Lasolicitarea farmacistului sef /farmacistului coordonator pot genera punctual comenzi ,
e Colaboreaza cu toti asistentii medicali de farmacie , indiferent de sectorul lor de activitate in
vederea cresterii eficientei , rigurozitatii , exactitatii activitatii farmaceutice,

e Respecta normele de protectie a muncii precum si cele de prevenire a incendiilor;

e Anunta personalului abilitat orice defectiune observata;

e Deconecteaza ( la plecare )de la reteaua de alimentare cu electricitate toate aparatele din
farmacie cu exceptia distilatorului( in functie de instructiuni) si a frigiderelor;precum si a altor
dispozitive care necesita conectare permanenta,

e Verifica ( la plecare) inchiderea corespunzatoare a usilor de acces in farmacie , inchide
robinetii de apa in vederea prevenirii inundatiilor;

e Raspunde solidar alaturi de intregul personal al farmaciei atat de gestiunea valorica a
acesteia cat si de integritatea produselor pe durata conservarii lor in farmacie;

e Are incheiata asigurare de raspundere civila pentru greseli in activitatea profesionala;

e Desfasoara alte activitati potrivit competentei in aplicarea procedurilor de lucru ;

e Lasolicitarea farmacistului sef/coordonator /farmacistului participa la :inchiderea de
luna,intocmirea de situatii/machete, intocmirea graficului de lucru,

e Utilizeaza si pastreaz, in bune conditii, echipamentele si instrumentarul din dotare;

e Poarta echipamentul de protectie prevazut de regulamentul de ordine interioara (cod
culoare), care va fi schimbat ori de cate ori este nevoie, pentru pdstrarea igienei si a aspectului
estetic personal;poarta ecuson,

e Respectd reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor
nosocomiale;

e Respectd si apara drepturile pacientului;

e Se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme
de educatie continua si conform cerintelor postului;

e Participa la procesul de formare a viitorilor asistenti medicali de farmacie;

e Supravegheazi si coordoneaza activitatile desfasurate de personalul din subordine;

e  Participa si/sau initiaza activitati de cercetare in domeniul medical si al ingrijirilor pentru
sénatate.

e Participa la sedintele periodice organizate de catre conducerea spitalului cu asistentii
sefi/coordonatori(daca i se deleaga atributia),

e Informeaza asistentul coordonator titular, farmacistul sef /colectivul farmaciei in legatura cu
continutul sedintelor respective

e Cunoaste sirespecta circuitele functionale ale farmaciei

e  Seimplica alaturi de asistentul coordonator in mentinerea curateniei din farmacie
(suprafete, pardoseli,mese de lucru,balante, frigidere, etc)

e Supravegheaza operatiunile de curatenie

e Participa la recoltarea probelor de evaluare a curateniei impreuna cu echipa
serviciului/compartimentului de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale
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e Cunoaste modul de colectare a deseurilor infectioase si neinfectioase, depozitarea lor pe
sectie, modul de transport la depozitul central, respecta circuitul deseurilor conform normelor in
vigoare, atentie maxima in cazul deseurilor periculoase,

e In conformitate cu legislatia actuala detine si utilizeaza parafa ,

e Parafa se aplica alaturi de semnatura pe toate documentele care atesta activitatile
profesionale executate,pentru asumarea raspunderii individuale si probarea responsabilitatii
profesionale,

e Daca este repartizat in boxa de dizolvare citostatice , respecta urmatoarele cerinte:

e 1.Cunoste nomenclatorul medicamentelor citostatice /D.C.I/denumiri comerciale,
concentratii , forme farmaceutice

e 2 .Cunoaste procedura de decontaminare in caz de accidente (boxa de dizolvare citostatice)
e 3.Efectueaza pregatirea corespunzatoare a spatiului de preparare a medicamentelor cu
administare parenterala conform cerintelor in vigoare

e 4. Participa la activitatea de sterilizare a boxei si a hotei cu flux de aer laminar

e 5.Preia protocolul de tratament si verifica concomitent cu farmacistul corectitudinea
prescriptiei primite (boxa dizolvare citostatice)

e o6.Efectueaza impreuna cu farmacistul calculele care vizeaza substanta activa necesara
pentru prepararea dilutiei prescrise

e 7.Realizeaza dizolvarea/diluarea medicamentelor citostatice, respectand tehnicile de
dizolvare specifice fiecarei substante active

e §.Respecta toate etapele de realizare tehnic aa preparatelor citostatice prevazute in
operatiunea operationala

e 9. Eticheteaza flaconul cu preparatul finit corespunzator , realizeaza controlul final al
preparatului (verifica protocol, substanta,dilutie, eticheta)

e 10.Noteaza cantitatea de substanta activa ramasa in registrul de transfer (daca este cazul)

e [1.Elibereaza sub semnatura medicamentele dizolvate asistentelor medicale de pe sectie ,
verificand impreuna cu acestea inca odata corespondenta dintre pacient, indicatie, protocol,
substanta activa , dilutie, preparat finit —dubla identificare a pacientului si a tratamentului.

e [2.Participa la inchiderea administrativa a zilei de lucru (verificarea zilnica a stocului de
medicamente citostatice folosite in ziua respectiva)

e 13.]a act de dispozitiile legate de modalitatea de luarea a timpului liber aferent activitatii in
zilele de sambata , duminica, sarbatori legale )

e [4.Cunoaste modul de colectare si evacuare a deseurilor rezultate in urma activitatii in boxa
de dizolvare citostatice

VIII. RESPONSABILITATILE ASISTENTULUI MEDICAL FARMACIE iIN
PREVENIREA SI CONTROLUL INFECTIILOR NOZOCOMIALE IN
CONFORMITATE CU LEGISLATIA IN VIGOARE si cu prevederile,, Ghidului practic de
management al expunerii accidentale la produse biologice”elaborat de MS si DGSPISS/
2004
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e  Anuntd imediat farmacistul sef/farmacistul coordonator/farmacistul , respectiv personalul
abilitat de a da informatii asupra deficientelor de igiena care pot sa apara (alimentare cu ap4,
instalatii sanitare, incalzire, etc)

® Respectd permanent si rdspunde de aplicarea regulilor de igiend ( in special spalarea si
dezinfectia méinilor)

e Raspunde de mentinerea curdteniei in incaperile farmaciei ;

e Declara farmacistului sef/farmacistului coordonator/farmacistului orice imbolnavire acuta
sau cronica pe care o prezintd ( stare febrild, infectie acutd respiratorie, digestiva, cutanata, boala
venericd ).

® Asigurd curdtenia si dezinfectia aparaturii pe care o are in dotare;

e Respectarea cu strictete a circuitelor functionale ale sectiei in conformitate cu regulamentul
de ordine interioara si cu legislatia in vigoare.

e Supravegheaza , verifica, modul in care ingrijitorul din subordonare isi desfasoara
activitatea de curatenie

IX. ATRIBUTIILE ASISTENTULUI MEDICAL DE FARMACIE iIN CONFORMITATE
CU PREVEDERILE LEGISLATIEI IN VIGOARE ORDINULUI M.S.F. nr. 1226,
PRIVIND GESTIONAREA DESEURILOR REZULTATE DIN ACTIVITATILE
MEDICALE SI A METODOLOGIEI DE CULEGERE A DATELOR PENTRU BAZA
NATIONALA DE DATE PRIVIND DESEURILE REZULTATE DIN ACTIVITATILE
MEDICALE

e Aplicd procedurile stipulate in codul de procedura — cu privire la:
a. Colectarea si separarea deseurilor rezultate din activitatea medicala pe categorii:
e Deseuri nepericuloase
e Deseuri periculoase:
o Deseuri anatomo — patologice;
o Deseuri infectioase;
o Deseuri intepétoare — taietoare;
o Deseuri chimice si farmaceutice
b. Ambalarea deseurilor
c. Depozitarea temporard a deseurilor;
d. Supravegheazi respectarea de catre personalul auxiliar din subordine a normelor
de igiend si securitate in transportul deseurilor periculoase n incinta unitétii sanitare;
e Aplicd metodologia de investigatie sondaj pentru determinarea cantitatilor produse pe tipuri
de deseuri, in vederea completarii bazei nationale de date si a evidentei gestiunii deseurilor.
e Toate aceste prevederi vizeaza categoriile de desuri care rezulta in urma activitatii desfasurate
in farmacie
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X. APLICAREA NORMELOR DE SECURITATE SI SANATATE IN MUNCA (NSSM)
SI DE PREVENIRE SI STINGERE A INCENDIILOR (PSI)
e APLICAREA NSSM
* Munca este executati cu atentie, astfel incat si se evite eventualele accidente;
¢ Fiecare operatie cu potential de accidentare se realizeaza cu multa atentie, solicitindu-
se sprijinul tuturor persoanelor necesare;
% Aparatele si echipamentele sunt exploatate si depozitate in conditii de sigurant,
respectand Intocmai regulamentele de exploatare si NSSM specifice locului de munci;
¢ Legislatia si normele de securitate si sdnétate in muncd sunt insusite si aplicate cu
strictete, conform cerintelor de la locul de muncéa
e APLICAREA NORMELOR DE PSI
¢ Munca este desfasurata in siguranta si in acord cu specificul activitatii si cu
prevederile PSI in vigoare;
“* Responsabilitatile si sarcinile referitoare la aplicarea PSI sunt aplicate corespunzitor
in activitatea zilnica;
¢ Echipamentul PSI este folosit si depozitat conform specificului locului de munca;
% Starea echipamentului PSI este verificatd zilnic pentru a corespunde tuturor normelor
in vigoare
e SESIZEAZA, ELIMINA SI/SAU RAPORTEAZA PERICOLELE CARE APAR LA
LOCUL DE MUNCA
% Pericolele care apar la locul de munci sunt raportate in timp util pentru interventie;
+¢* Pericolele identificate sunt raportate persoanei competente si ia masuri, conform
instructiunilor;
+¢ Starea echipamentelor de securitate si sanitate in munca si PSI este raportata
persoanelor abilitate prin procedura specifica locului de muncg;
e RESPECTAREA PROCEDURILOR DE URGENTA SI DE EVACUARE
% In cazul semnalizarii unui accident sunt anuntate prompt persoanele abilitate PSI
precum si serviciile de urgenta;
Procedurile de urgenta si evacuare sunt intelese si aplicate corespunzator;
Primul ajutor este acordat rapid, in functie de tipul accidentului, cu utilizarea
materialelor sanitare specifice;
% Planul de evacuare a locului de munca este respectat intocmai in caz de urgenta

X/
o0

3

A

XII. MENTIUNI SPECIALE

] Participa la procesul educational al viitorilor asistenti medicali de farmacie in cadrul
stagiilor de instruire practica.

] Mentine gradul instruirilor, calificarilor si autorizarilor conform criteriilor de competent3 si
calificare profesionald pentru realizarea obiectivelor calitatii.
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Prezintd calitéti, deprinderi, aptitudini si abilitéti pentru:

spirit de observatie

comunicare eficienta prin participare, ascultare, abilitate de a accepta si respect
capacitate de management al stresului, efortului fizic prelungit
necesitatea de adaptare pentru munca n echipé, atentie si concentrare distributiva
instituirea actului decizional propriu

capacitate de adaptare la situatii de urgenta

manualitate si responsabilitate

discretie, corectitudine, compasiune

solidaritate profesionala

valorizarea si mentinerea competentelor

informarea, participarea, evaluarea performantei

reafirmarea obiectivelor pentru proiecte, planuri strategice, servicii noi
sustinerea calitatii totale in actul de ingrijire si tratament al pacientilor.
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XIII. RECOMPENSAREA MUNCII

e Salariul
e Forma de salarizare
o Recompensari indirecte

?(IV.TERMENI SI CONDITII
Incheierea contractului individual de munca.

Conditii privind s@ndtatea i securitatea in munca potrivit legislatiei in vigoare.
Timpul de muncé si timpul de odihna.

Protectia sociala a salariatilor membrii ai sindicatului.

Formarea profesionala.

Normative de personal.

XV.SISTEMUL DE PROMOVARE

Posturile in care poate avansa angajatul din postul actual:

Criteriile de promovare:

Periodicitatea evaluirii performantelor individuale (daca este cazul)
Periodicitatea promovdrii:

DIRECTOR DE INGRIJIRI: INTOCMIT:

Semnatura :



